ANOTACOES IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

Nome:

BM:

Supervisor do Estagio:

Org3do de lotac3o:

Unidade de lotagao:

Data-limite para a entrega da documentacao: / /

O curso Orientagdes para o novo estagiario esta marcado para o dia:

[/

Horario: 8h30 13h30

Remarcacao

Data-limite para a entrega da documentacao:

[/

O curso OrientagGes para o novo estagiario esta remarcado para o dia:
[/

Horario: 8h30 13h30

ATENCAO!

Programe seu deslocamento com antecedéncia. Em caso de atraso superior
a 15 minutos o instrutor podera solicitar que o estagiario remarque a data,
retardando o inicio das atividades de estagio.




INTRODUCAO

Prezado Estudante, seja bem-vindo!
O objetivo deste Manual é orienta-lo sobre o processo de contratacao.

A Prefeitura de Belo Horizonte, por meio do Programa de Desenvolvimento
de Estagio de Estudantes - PDEE atende estudantes de educacao superior e
ensino médio. O programa de estagio tem o objetivo de proporcionar a
formacao do educando, mediante a aprendizagem de competéncias préprias
da atividade profissional e a contextualizacao curricular, possibilitando seu
desenvolvimento paraavidacidada e paraotrabalho.

O periodo maximo de duracao do estagio é de dois anos, durante os quais os
educandos em Estagio Nao Obrigatdrio recebem bolsa de complementacao
educacional, auxilio-transporte, e estao cobertos por apélice de seguro
coletiva contra acidentes pessoais. Pessoas com deficiéncia tém direito a
permanecer no estagio até o final da sua formacao.

Quanto ao Estagio Obrigatdrio, trata-se de estagio curricular. Nao ha bolsa e
nem auxilio-transporte. O seguro de acidentes pessoais é de
responsabilidade da instituicao de ensino. Para mais informacoes sobre
essamodalidade, acesse o portal da PBH (www.pbh.gov.br).

O PDEE recebe inscricdes de estudantes com idade minima de 16 anos, que
residam em Belo Horizonte e que estejam regularmente matriculados e
frequentes em suasinstituicoes de ensino.

Legislacao referente ao estagio:

e eiFederaln.®11.788,de 25 de setembrode 2008
e Decreto Municipaln.® 13.537,de 30 de marco de 2009
e Instrucdo Normativa SMARH n°©002/2009

Obs.: O formulario que sera utilizado por vocé esta disponivel neste Manual e
pode ser destacado.

ANOTACOES




ANOTACOES

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A CONTRATACAO

Aentrega de todos os documentos deverd ser feita até a data estabelecida na
identificacao deste Manual. Sé serd aceita a documentacao completa. A falta
de qualquer um dos documentos podera ocasionar atraso na data de inicio
do estagio, sendo necessario marcar uma nova data e, em alguns casos,
recomecartodo o processo de documentacao.

0 ndo comparecimento até a data estabelecida, sem a devida justificativa,
implicard perda da vaga. Caso necessite ampliar o prazo, envie, o mais
rapido possivel, umamensagem para o e-mail estagio@pbh.gov.br.

Abaixo foram relacionados todos os documentos que devem ser
apresentados. Facauma checklist antes de entrega-los:

Declaracao de Escolaridade: contendo obrigatoriamente curso, série ou
periodo, frequéncia (desde que em periodo de aulas) e, se possivel, previsao
da datade conclusaodocurso;

Termo de Compromisso: 3 (trés) vias emitidas no Guiché de
Atendimento do Estagio, contendo:

e Informacoesdainstituicaode ensino;

e Assinatura e carimbo da instituicdo de ensino [(ndo serd aceita
documentacdo sem carimbo);

e Assinatura do estagidrio e assinatura e numero do CPF de uma
testemunha que tenhamais de 18 anos de idade.

Plano de Atividades do Estagio: em 3 (trés) vias, contendo:

e Assinaturae BMdoSupervisordaPBH,;

e Assinatura e carimbo da instituicdo de ensino [(ndo serd aceita
documentacdo sem carimbol;

e Assinaturado estagiario.




e Copia do comprovante de residéncia (conta de agua, luz ou telefone, com
menos de 90 dias);

e Copia do Comprovante de Participacao em Programa Social, caso tenha
Beneficio Social.

e Comprovante de abertura de conta ou cdpia da pagina do Contrato com o
Bradesco em que conste o nimero da agéncia e da conta-salario.

Obs: Vocé receberd uma Bolsa de Complementacao Educacional
condicionada a aberturada conta-salariono Bradesco.

Para abrir a conta bancaria, dirija-se a agéncia do Bradesco localizada na
Rua Riode Janeiro, n®328 - Centro, portando os seguintes documentos:

1. Original do Documento de Identidade (cdpia feita no locall;

2.CPF;

3. Comprovante de abertura de Conta Individual (anexo neste Manuall,
carimbado e assinado pelo responsavel;

4.0riginaldo Comprovante de Residéncia (copia feitano local).

Depois de reunir toda a documentacdo, agende a entrega [(segundo
atendimento) pelo telefone 3246-0472.

COMPROVANTE PARA ABERTURA DE CONTA INDIVIDUAL

1 ENCAMINHAMENTO PARA ABERTURA DE CONTA

SENHOR GERENTE,

, PORTADO R (A) DO R.G. N°

PARA O CARGO/FUNGAO/EMPREGO DE

APRESENTAMOS O (A) SENHOR (A)

, ADMITIDO EM

E CPF N°

LOTADO EM

, PARAABERTURA DE CONTA PARA CREDITO

DE SALARIO OU BOLSA DE COMPLEMENTAGAO EDUCACIONAL (ESTAGIARIO) NO VALOR DE R$

ENDERECO RESIDENCIAL:

BM-DV

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO ATENDIMENTO

DATA

CARIMBO E ASSINATURA DO GERENTE RESPONSAVEL

2 AO BANCO BRADESCO (INFORMAGOES DA CONTA PARA CREDITO DE SALARIO)

CONTA:

AGENCIA:

CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

“O AGENTE PUBLICO DEVERA RETORNAR A GERENCIA RESPONSAVEL COM ESTE FORMULARIO COM AS INFORMACOES DA CONTA PARA CREDITO DE SALAR 10, BEM COMO COM A COPIA

(XEROX) DA PAGINA DO CONTRATO QUE CONSTA O NUMERO DAAGENCIA E DA CONTA.”

PARA USO INTERNO DO BANCO: CODIGO DE CONVENIO: 161000086.
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