RESOLUCAO N.° 046/08 , DE 15 DE SETEMBRO DE 2008.

Regulamenta o procedimento administrativo de concesséo de
inscricdo, renovacdo e emissao de certificado de inscricdo no
Conselho Municipal de Assisténcia Social de Belo Horizonte e
da outras providéncias.

O CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE BELO HORIZONTE- CMAS/BH, no
uso da competéncia que lhe confere a Lei Municipal n® 7.099, de 27 de maio de 1996, que
“Dispde sobre a Politica de Assisténcia Social no Municipio e da outras providéncias”, em sua

1182 Plenaria Ordinéria, realizada no dia 13 de agosto de 2008, e

considerando o regulamento do processo administrativo no ambito da Administragdo Publica
Federal aprovado pela Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 e o Decreto n.° 6308, de 14 de
dezembro de 2007,

considerando o disposto no inciso VI, do artigo 4° do Regimento Interno do CMAS/BH, aprovado
pela Resolucdo n° 42 , de 16 de julho de 2008;

considerando a necessidade de alterar o procedimento relativo ao tramite processual visando

maior transparéncia e continuidade do trabalho desenvolvido pelo CMAS/BH;

considerando a necessidade de normatizar os procedimentos relativos a instru¢cdo processual e

ao funcionamento do Setor de Orientac&o e Inscricdo do CMAS/BH,

RESOLVE:
| — Aprovar o Manual de Procedimentos Administrativos para concessao de inscrigdo, renovacao e
emissdo de certificado de inscricAo no Conselho Municipal de Assisténcia Social de Belo

Horizonte.

Il — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e revogam-se as disposi¢cdes em

contrario.

CAPITULO |
DO MANUAL DE PROCEDIMENTOS

Art.1°. Esta Resolucdo aprova o manual de procedimentos administrativos que rege a tramitacao
de processos para concessao e renovacao de inscricdo e emisséo de certificado de inscri¢édo, a
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, prestadora de servico, assessoramento,
defesa e garantia de direitos na area da assisténcia social, observadas as disposicoes
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estabelecidas nas legislacfes especificas.

Paragrafo Unico - Esta Resolugcdo aprova, ainda, o manual de procedimentos administrativos que
rege a tramitacdo de processos para inscricdo e/ou renovagdo de inscricdo de entidades da area
da saude e da area da educacdo, assim como a emissao do respectivo certificado, observadas as
disposicdes estabelecidas nas legislacdes especificas.

CAPTULONl
DA ORIENTAGAO AS ENTIDADES

Art 2° Visando a orientacdo as entidades interessadas, o Conselho Municipal de Assisténcia
Social de Belo Horizonte - CMAS/BH disponibilizara este conteddo em cartilha contendo as
informagfes necessarias a respeito do procedimento para inscricdo ou renovacao e oferecera
capacitacao técnica de acordo com a demanda.

CAPITULO 11l
DA INSCRICAO

Art. 3°. Somente poderdo se inscrever no CMAS/BH as entidades de assisténcia social que
comprovem 0s requisitos legais exigidos na Lei Organica da Assisténcia Social - LOAS, na
Resolugédo n° 191 de 10 de novembro de 2005, do CNAS, no Decreto 6.308 de 14 de dezembro
de 2007 e na Politica Nacional de Assisténcia Social de 2004 - PNAS, bem como nas resolucdes
especificas do Conselho Municipal de Assisténcia Social de Belo Horizonte-MG.

Art. 4°. Nao obter&o inscricdo no CMAS/BH as seguintes entidades:

| — as fundac@es e entidades voltadas para os seus funcionarios;

Il — as entidades que visem o0 beneficio exclusivo de seus associados, bem como qualquer
entidade que tenha finalidade mercantil;

Il — os templos;

IV — os clubes esportes;

V — os partidos politicos;

VI — os grémios estudantis;

VIl — os sindicatos;

VIIl - as entidades que ndo desenvolvam atividades que a caracterizem como de assisténcia
social, voltadas para o publico abrangido pela LOAS e pela PNAS;

Secdo |
DO REQUERIMENTO

Art. 5 O requerimento de inscricdo ou renovacdo das entidades interessadas, bem como da
concessao do certificado de que trata o caput do artigo 1° desta Resolugéo, sera feito por meio de
formulario padronizado, disponivel gratuitamente na sede do CMAS/BH, ou por outro meio que o
CMAS/BH vier a disponibilizar.

Paragrafo Unico. O formulario de que trata este artigo sera elaborado pela Comissdo de Normas
do CMAS/BH , que velara por seu constante aprimoramento.

Secéao Il
DO PROTOCOLO

Art. 6~ O formulério, com a documentacdo que o acompanhar, sera recebido unicamente pelo
Setor de Orientacdo e Inscricdo, que formalizara o correspondente processo administrativo por
ordem de entrada, com dia, més, ano e hora da entrega, sendo suas folhas numeradas e
rubricadas por servidor da unidade.

§ 1° O protocolo somente sera efetuado, apds conferéncia da documentacéo apresentada, que, se



incompleta, sera imediatamente devolvida ao requerente, a fim de providenciar sua
complementacéo.

§2° Ao requerente sera entregue contrafé do protocolo, contendo o nimero do processo aberto, o
dia, més e ano da entrega e a hora de recebimento dos documentos, com nome, nimero de
matricula e assinatura do servidor que o0s recebeu.

83° Caso seja necessario, o CMAS/BH podera solicitar outros documentos além daqueles
regularmente exigidos.

Secao Il
DO CADASTRO

Art. 7° Ao receber a documentacdo a que se refere o artigo anterior, o Setor de Orientacdo e
Inscricdo efetuard pesquisa prévia nos arquivos do CMAS/BH, juntando em cada processo o
histérico das instituicdes requerentes e registrando a existéncia de processos anteriores, quando
for o caso, devendo essas informacdes conter 0 nome, nimero de matricula e a assinatura do
servidor que as elaborou.

Art. 8°. Os autos administrativos devem ter todas as suas folhas numeradas e rubricadas pelo
servidor da unidade em que o processo receber juntada de documentos.

Paragrafo Unico. A juntada de documentos deve ser feita por termo nos autos.

Secdao IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 9°. Ao término dos procedimentos descritos nas Secdes anteriores, o Setor de Orientacdo e
Inscricdo encaminhara o processo da seguinte forma:

| - encaminhamento a assessoria juridica, para analise da documentacdo de constituicdo da
instituicdo, com emissédo de parecer, que se dara em 05 (cinco) dias uteis.

Il - apbs andlise juridica, encaminhamento a assessoria contabil, para analise da documentacdo
contébil da instituicdo requerente, com emissao de parecer, que se dara em 05 (cinco) dias Uteis.

lll - ap6s analise contabil, o processo serd encaminhado a profissional de nivel superior do
CMAS/BH, conforme estabelecido na Norma Operacional Basica de Recursos Humanos - NOB-
RH, ao qual compete proceder a visita na instituicdo requerente e emitir o parecer técnico com
andlise dos servigos socioassistenciais, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

IV - ap0s emisséo do relatério técnico, este devera ser encaminhado a Comisséo de Normas para
analise e emissdo de parecer.

V - O parecer emitido pela Comissdo de Normas, devera ser encaminhado ao Plenéario que, se
favoravel a inscricdo da instituicdo requerente, autorizara o Setor de Orientacdo e Inscricdo a
confeccionar o certificado, e logo ap6s o encaminhara ao(a) Presidente do CMAS/BH, para
assinatura; se desfavoravel a inscricdo, o Setor de Orientagdo e Inscricdo notificara por AR a
instituicao requerente sobre a decisao.

81°- O CMAS/BH podera solicitar que a visita técnica seja realizada por servidor da Secretaria
Municipal Adjunta de Assisténcia Social - SMAAS.

82° Nos casos em que a Comissdo de Normas entender necessario, sera exigido da entidade
requerente o cumprimento do Termo de Ajuste, o qual fixara metas de cumprimento de adequacéo
as normas do Conselho, no prazo de até 90 (noventa) dias, sob pena de indeferimento da
inscricdo ou renovacao junto ao CMAS/BH.



83° Apods o prazo estipulado no paragrafo anterior, o Setor de Orientacdo e Inscricdo far4 nova
avaliacdo quanto ao cumprimento das metas estipuladas no Termo de Ajuste, no prazo de 10
(dez) dias, ao final do qual serd novamente encaminhado a Comissao de Normas.

Art. 10. O prazo para apreciacdo do processo de inscricdo ou renovacao, bem como para emissao
do certificado de inscricdo no CMAS-BH é de 60 dias, contados do protocolo do pedido junto ao
Setor de Orientagdo e Inscrigdo, salvo nos casos dos 82° e § 3°do art. 9°.

Secao V
DO CERTIFICADO

Art. 11. Em caso de deferimento do pedido de concessdo de inscricdo ou sua renovagdo no
CMAS-BH, o Setor de Orientacdo e Inscricdo confeccionara o certificado de inscricdo
encaminhando-o, com o0 respectivo processo, ao Presidente do CMAS/BH para conferéncia e
assinatura.

§ 1° Depois de assinados, os certificados de inscricdo ou renovacéo seréo disponibilizados ao
requerente, que sera comunicado pelo Setor de Orientacéo e Inscricdo, por meio de AR, sendo
entregue pessoalmente ao portador do comprovante de protocolo.

§ 2° Todos os certificados de inscrigdo no CMAS/BH devem ser numerados com o nimero de
inscricdo da entidade, sempre contendo o ano da emissdo, bem como sua validade de 01 (um)
ano.

§ 3° Se no prazo de validade do certificado houver alteracdes de representacdes legais,
constitutivas ou estatutarias, a entidade devera apresentar ao CMAS/BH copia da documentagéo
especifica, no prazo de 30 (trinta) dias, para que o Conselho providencie a substituicdo do
certificado de inscricdo ou adote providéncias necessarias.

Art. 12. Os certificados emitidos com observancia do Termo de Ajuste poderdo ter prazos de
validade especificos a cada caso, devendo ser fixado pela Comissao de Normas, observado o
prazo estabelecido no paragrafo segundo do artigo 11.

Secdao VI
DA PUBLICIDADE

Art. 13. Expedidos os Certificados de Inscricdo, as decisdes serdo encaminhadas pelo Setor de
Orientacao e Inscrigcdo, a publicagédo no Diario Oficial do Municipio.

§ 1° - A publicagdo ndo podera ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias a contar da data da
expedicdo do certificado de inscricao.

8§20 - Apo6s a publicacdo de que trata o caput , 0s processos serao remetidos ao arquivo.

CAPITULO IV i
DO PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

Art. 14. Nos casos em que o pedido de inscricdo ou renovacdo for indeferido, o Setor de
Orientacao e Inscricdo providenciara a notificacdo da entidade requerente, no prazo de 10 (dez)
dias contados do indeferimento, por meio de carta com aviso de recebimento — AR.

81° A entidade requerente que tiver indeferido seu pedido poderda formular pedido de
reconsideracédo ao préprio CMAS/BH, no prazo de 15 (quinze) dias contados da juntada do AR
notificatdrio aos autos.

§2° Os pedidos de reconsideracdo aos indeferimentos serdo apreciados por uma junta composta
por 04 (quatro) membros, sendo 01 (um) membro da diretoria executiva, o coordenador da
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comisséo de normas, 02 (dois) conselheiros, sendo 01 (um) representante da sociedade civil e 01
(um) representante governamental, de forma a garantir a paridade, que emitira parecer conclusivo,
para apreciacdo do Plenario na primeira reunido subsequente.

83° Os processos referentes aos pedidos de reconsideracdo obedecerdo ao mesmo tramite de
distribuicdo e julgamento relativos aos pedidos de inscricdo/renovacdo de inscricdo e serdo
sempre acompanhados pelo técnico responsavel pela emissdo do parecer ou por outro
profissional de mesmo nivel da equipe do CMAS/BH ou da SMAAS.

§ 4° Havendo necessidade, a junta podera solicitar nova visita técnica, a fim de avaliar a situacdo
da entidade requerente.

Art. 15. O pedido de reconsideragéo nao tera efeito suspensivo.

CAPITULO V
DOS PRAZOS

Art. 16. Os prazos fixados por esta Resolucdo comecam a correr do primeiro dia UGtil ap6s a
ciéncia da decisao, sendo continuos. Consideram-se prorrogados 0s prazos até o primeiro dia (til,
se 0 vencimento cair em sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo.

CAPITULO VI
DA CONSULTA AOS AUTOS E DAS COPIAS

Art. 17. O direito de consultar os autos e de pedir certiddes de seus atos é restrito as partes e a
seus procuradores (art. 155, paragrafo tnico do Cadigo de Processo Civil), devendo ser solicitado
documento de identidade do representante legal da entidade ou de seus procuradores,
conferindo-se os nomes com 0s constantes do estatuto ou da procuracdo, que devera ser juntada
aos autos.

Paragrafo Unico. O fornecimento de coOpias do processo é condicionado a apresentacdo de
requerimento pelo interessado, que registrara no verso do pedido o recebimento das reproducdes
solicitadas. O requerimento deve ser juntado aos autos com copia da identidade do requerente.
Art. 18. A instituicdo requerente interessada, podera solicitar em formulario préprio disponibilizado
pelo CMAS/BH, certiddo de inteiro teor do processo de inscricdo, justificando as razfes de seu
pedido.

Art. 19. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 20. Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Jodo Ademar Specht
Presidente do CMAS-BH

Rua Eurita, 587 — Santa Tereza — CEP: 31010-210 BH/MGTel.: 3277-5688 — e-maiil:
cmasbh@pbh.gov.br
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