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Este trabalho revisa e atualiza a 22 edicdo do Caderno de Encargos elaborada pela SUDECAP,
Superintendéncia de Desenvolvimento da Capital, em 2001, unificando os Cadernos de Infra-
estrutura Urbana e Edificagdes, sob a vigéncia da Administracao:

Prefeitura Municipal de Belo Horizonte
Fernando da Matta Pimentel

SMURBE: Secretaria Municipal de Politicas Urbanas:
Eng® Murilo de Campos Valadares

SUDECAP - Superintendéncia de Desenvolvimento da Capital
Eng® Paulo Roberto Takahashi

Diretoria de Planejamento e Gestao

Diretoria de Projetos: Eng® Maria Luisa Ferreira Belo Moncorvo
Diretoria de Obras: Eng® Candido Henrique de Andrade
Diretoria de lluminagao Publica: Eng® Jafete Abrahao
Diretoria Administrativo Financeiro: Antdnio Jodo de Freitas

Diretoria Juridica: Sebastiao do Espirito do Santo de Castro
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PREFACIO

A terceira edicdo do CADERNO DE ENCARGOS DA SUDECAP, foi motivada pela necessidade de
acompanhamento da evolugdo acelerada dos processos e inovagdes tecnologicas, em que se encontra
hoje, a sociedade globalizada.

Esta publicacdo é o resultado do “Programa de Gestdo” do referido CADERNO DE ENCARGOS,
implementado a partir da publicagdo da sua segunda edicdo. O programa contempla um processo
sistematizado de revisdo, baseado no monitoramento do produto, no retorno voluntario e/ou induzido dos
usuarios e na revisao/atualizagao técnica propriamente dita.

Visando a otimizagdo de sua consulta, os Cadernos de Encargos de Edificagdes e Infra-estrutura Urbana
foram unificados e os itens de abrangéncia substituidos pelo CADASTRO DE SERVICOS DE
CONSTRUGCAO, possibilitando a indicagdo de outros servigos, além daqueles relacionados na “Tabela
Mensal de Pregos Unitarios”, reduzindo a criagcdo de itens extras e otimizando a consulta as diretrizes dos
servigos constantes do CADERNO DE ENCARGOS, através do indice remissivo por codigo de servigo.

Relacionam-se a seguir as principais alteragdes contempladas nesta terceira edi¢ao;

1. Unificacdo dos Cadernos de Encargos de Edificagdes e Infra-estrutura urbana;

2. Substituicdo dos itens de abrangéncia pelo CADASTRO DE SERVICOS DE CONSTRUCAO,
disponibilizado, em volume a parte;

3. Insercdes oriundas da contribuicdo da experiéncia de campo dos técnicos da SUDECAP;

4. Alteragao nos critérios de dimensionamento dos equipamentos de instalagéo da obra;

5. Adequacao e complementagao dos critérios de levantamento, medigdo de pagamento dos servigos;
6. Insergcdo de novas tecnologias de execugao de servigos;

7. Adequacao dos equipamentos urbanos a NBR 9050 - Acessibilidade a edificagbes, mobiliario, espagos
e equipamentos urbanos;

8. Insergdo dos procedimentos para Licenciamento Ambiental;

9. Insergdo dos conceitos de Gerenciamento de Residuos Sélidos da Construgdo Civil, de acordo com a
resolugao 307/2002 do CONAMA,;

10. Atualizagdo dos elementos padronizados, em estrutura de concreto, em atendimento a NBR 6118
Projeto de estruturas de concreto — Procedimento;

11. Atualizacdo da padronizacéo dos Elementos de Drenagem para Retencao e Infiltragdo de aguas pluviais
em lotes urbanos;

12. Insercédo dos novos conceitos e exigéncias das Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina
do Trabalho;

13. Insergédo dos Procedimentos para Ligagdo de Padrdes de Energia para unidades da PBH da Diretoria
de lluminagao Publica;

14. Insergéao de critérios de instalagédo de rede légica de acordo com as normas da Prodabel;
15. Insergéo dos novos conceitos e exigéncias do Corpo de Bombeiros;

16. Atualizacdo das Normas Técnicas da ABNT e das demais entidades relacionadas ao contexto em
questao;

17. Otimizagao da estrutura dos textos e melhoria da qualidade das ilustragdes;
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APRESENTAGAO

A selecdo do modelo de garantia de qualidade é efetuada em conformidade com as disposi¢des das normas
NBR ISO 9001, que procuram justamente analisar o conceito “Qualidade” de forma sistémica, debrugando-
se nas inumeras interfaces existentes, desde a concepg¢do da idéia até a concretizacdo do produto,
considerando os inumeros fatores materiais, humanos e gerenciais.

A elaboragcdo do CADERNO DE ENCARGOS DA SUDECAP, esta vinculada as disposigdes estabelecidas
pela lei de licitacbes e contratos e praticas de projeto, construgdo e manutencado de edificios publicos, de
modo a buscar maior qualidade e produtividade nas atividades de contratagdo de servigos e obras.

O Decreto Municipal N° 10.710, de 29 de Junho de 2001, Art. 42 § 5°, estabelece:

- O CADERNO DE ENCARGOS DA SUDECAP, Superintendéncia do Desenvolvimento da Capital é
de uso obrigatério no acompanhamento e fiscalizagdo das obras e servicos de engenharia. Fixa as
diretrizes técnicas para projetos obras e servicos de construgdo, complementagdo, reforma e
ampliagdo e manutengéao inerentes as obras publicas, do municipio de Belo Horizonte.

A terceira edicdo do CADERNO DE ENCARGOS DA SUDECAP , traduz o objetivo da atual administragéao
de criar um mecanismo que integre todos os editais, especificagdes, contratos, como se neles estivesse
transcrito, tendo como espinha dorsal a padronizagdo, a garantia da qualidade e a credibilidade aos
servigos, que a PBH presta a comunidade.

A SUDECAP através da Diretoria de Planejamento e Gestdo e a Divisdo de Normas e Padrdes, dando
prosseguimento ao “Programa de Gestdo” das normas internas e manuais técnicos, vem oferecer aos
cidadaos metropolitanos a 32 edicdo do CADERNO DE ENCARGOS DA SUDECAP, fruto do Caderno de
Padrdes de Infra-Estrutura Urbana, publicado em 1984, da primeira revisdo em novembro/2000 e da
segunda em outubro de 2001.

A presente edigdo, atualiza e complementa as anteriores, procurando oferecer melhores subsidios técnicos
aos profissionais que vierem a consulta-lo, através das observagdes de campo, pesquisas e informacdes,
para atender a demanda que o contexto urbano carece e exige, a fim de proporcionar melhor
desenvolvimento nos projetos e na execugao de obras, buscando sua melhoria da qualidade.

A prevaléncia deste documento técnico reporta a periodo temporario e deve acompanhar o processo
evolutivo de nossos dias, de modo a manté-lo atual.

E certo que o normativo entdo editado atendeu, plenamente, & conjuntura técnica vigente a época de sua
elaboragao até a proximidade do tempo presente. Entretanto, na atual realidade urbana e globalizada, torna-
se necessario uma proposta revisional, objetivando maior amplitude e eficacia de seus dispositivos. Seu
conteudo podera ser alterado ou complementado, acompanhando as inovagées que venham a atender a
busca constante de melhoria dos resultados projetados.

Agradecemos a colaboracéo, de toda a sociedade civil envolvida, as entidades de ensino, entidades
profissionais e de classe, além dos outros 6rgdos da Prefeitura, ndo sé para esta obra de consolidagao,
bem como, para todas as anteriores. Nossos agradecimentos a todos os técnicos que de maneira direta ou
indireta contribuiram para a materializagéo deste tdo importante documento.

Solicitamos a todos os usuarios que colaborem na permanente atualizagédo e aperfeicoamento do conteudo
deste CADERNO DE ENCARGOS DA SUDECAP, enviando sugestdes, comentarios e criticas ao enderego
a seguir:

SUDECAP — Superintendéncia de Desenvolvimento da Capital

DG/DINP — Diretoria de gestao e planejamento/Divisdo de Normas e Padrbes
Av. Contorno, 5454 — 3° andar — CEP: 30110 — 036 — Funcionarios

Belo Horizonte — MG

Telefone: (31) 3277 80 44 e-

mail: dinp@pbh.gov.br
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CADERNO DE ENCARGOS

1. DOCUMENTAGCAO DE REFERENCIA
- Lei 8666/93-Regulamenta o Art. 37, inciso XXI da Constituigdo Federal, institui normas para licitagdes
e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;
« NBR 5671 - Participagéo dos intervenientes em servigos e obras de engenharia e arquitetura;
« NBR 12219 - Elaboragao de caderno de encargos para execugao de edificagbes;
« Normas da série NBR ISO 9001 - Normas de gestdo da qualidade e garantia de qualidade;
« Art. 83 do Decreto Federal n° 356/91;

« Art. 170, Secobes | a XIV, da Lei 6.514/77 que altera o Cap. 5 da Consolidagao das Leis do Trabalho -
CLT Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho;

- Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho;

« Deliberagdo Normativa DN 09 do COMAM - Normas para plantio em logradouros publicos;

2. TERMINOLOGIA

Serdo empregados, neste Caderno de Encargos, os seguintes termos, entendidos segundo suas
respectivas definigdes basicas:

+  ADMINISTRAGAO

Segundo a Lei 8666/93 - “Regulamenta o Art. 37, inciso XXI da Constituigdo Federal, institui normas para
licitagbes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias” é o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente.

. ADMINISTRAGAO PUBLICA

Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo
inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado, sob controle do poder publico e das
fundagdes por ele instituidas ou mantidas.

« ANTEPROJETO

E a etapa destinada a concepgédo das solugdes e a representagdo do conjunto de informacgdes técnicas
preliminares, necessarias ao inter-relacionamento dos elementos técnicos para a elaboragdo do projeto,
estimativas de custos e prazos dos servigos implicados.

+ ARQUITETO

Segundo a NBR 5671 — “Participagao dos intervenientes em servigos e obras de engenharia e arquitetura”,
arquiteto é o autor do projeto de Arquitetura, pessoa fisica, legalmente habilitada, contratada para elaborar o
projeto de um empreendimento ou parte do mesmo.

« ASSISTENCIA TECNICA (Consultoria técnica)

Acompanhamento da execucdo da obra e da fabricagdo e montagem de equipamentos e elementos
construtivos; interpretacdo de levantamentos e resultados de ensaios necessarios a verificagcdo da
conformidade da execugdo e fabricagdo, com os projetos; elaboragdo de pareceres, calculos, pericias e
vistorias.

« CADASTRO DE SERVIGOS DE CONSTRUGCAO

Relagdo de servigos vinculada ao Caderno de Encargos, que padroniza os cédigos e a descricdo dos
servigos, para elaboragéo das planilhas de quantitativos. Indica outros servigos, além daqueles relacionados
na “Tabela Mensal de Precos Unitarios”, com o objetivo de reduzir a criagdo de itens extras. Otimiza a
consulta as diretrizes dos servigos constantes do Caderno de Encargos, através do indice remissivo por
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CADERNO DE ENCARGOS

cédigo de servigo.
- CADERNO DE ENCARGOS

Parte integrante do Edital de Licitagdo, tem por objetivo estabelecer os requisitos, condigdes e diretrizes
técnicas para a execugdo de servigos e/ou obras. De acordo com o item 3.1 da NBR-12219 - “Elaboragao
de caderno de encargos para execugao de edificagdes”, € o conjunto de discriminagdes técnicas, critérios,
condicbes e procedimentos estabelecidos pela CONTRATANTE para a contratagdo, execugao, supervisao e
controle de servigos e/ou obras.

- CAPACIDADE TECNICA OU ACERVO TECNICO
Aptidao do interessado revelada por servicos e/ou obras anteriormente realizadas pelos membros de sua
equipe técnica, instrumental, equipamentos que possui, e estrutura técnico-administrativa que utiliza.

+ CHECKLIST
Relagéo de itens a serem verificados e compatibilizados, durante a elaboragdo dos projetos até o inicio do
processo de licitagdo da obra, por todos os profissionais envolvidos, inclusive o SUPERVISOR DE OBRAS.

- CONSULTORA OU CONSULTOR

Empresa contratada com o objetivo de apoiar a PBH, no todo ou em parte, na supervisido, elaboragao e
fiscalizacdo de estudos e projetos de engenharia, podendo ainda elaborar estudos e projetos nas areas
juridica, administrativa, econdmica e financeira.

Compreende a pessoa fisica ou juridica, com compromissos com a CONTRATADA, ou CONTRATANTE,
para elaboragcdo de projetos complementares, supervisdo ou acompanhamento técnico de assuntos de
arquitetura, engenharia e planejamento, ou outros servigos de consultoria referentes as obras fiscalizadas
pela CONTRATADA.

+ CONTRATADA OU CONTRATADO
E a pessoa fisica ou juridica, técnica e juridicamente habilitada, escolhida pelo CONTRATANTE para
executar o empreendimento, de acordo com o projeto e em condi¢gdes mutuamente estabelecidas.

- CONTRATANTE

Orgao ou entidade signataria do instrumento contratual. Pode-se designar CONTRATANTE a pessoa fisica
ou juridica de Direito Publico ou Privado que, mediante instrumento habil de compromisso, promove a
execucdo de servigos e/ou obras através de um contratado, técnica, juridica e financeiramente habilitado.

+ CONTROLE DE QUALIDADE
Técnicas operacionais e atividades da CONTRATADA para verificar o atendimento dos requisitos de
qualidade pertinentes aos servigos e obras, objeto do contrato.

- CRITERIO DE LEVANTAMENTO

Critério de levantamento de quantitativos dos projetos, para elaboracao das planilhas contratuais integrantes
do edital de licitagao de obra.

- CRITERIO DE MEDIGAO

Critério de medicéo dos servigcos efetivamente executados, durante o desenvolvimento da obra, de acordo
com o0s quais é gerada a medigao e a nota fiscal, para o devido pagamento a CONTRATADA.

+  CRITERIO DE PAGAMENTO

Critério de pagamento dos servicos contratuais, nos quais esta incluida a relacdo dos insumos que
compdem os custos de cada servigo.

« CRONOGRAMA

32 edicéo / 2008 0-12
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Tradugéo literal ou grafica da previsdo de desenvolvimento dos servicos em fungdo do tempo. O
cronograma € a representacgao grafica da programacgao parcial ou total, de um servigo ou obra, na qual se
indicam as diversas fases e respectivos prazos, aliados ou ndo aos custos ou pregos.

- EMPREENDIMENTO DE ENGENHARIA

Conjunto de obras, instalacdes e operagbes com a finalidade de produzir bens e proporcionar meios e/ou
facilidades ao desenvolvimento e ao bem estar social.

- EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

Regime de execugdo de obras e/ou servigos por prego certo e determinado, reajustavel ou nao, nele
compreendidas todas as despesas diretas e indiretas, inclusive a remuneragdo do CONTRATADO.

- EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

Regime de execugdo de obras e/ou servigos no qual sdo fixados os pregos unitarios, reajustaveis ou nao, a
serem aplicados as quantidades obtidas através das medigoes.

- EMPREITEIRA

Empresa contratada com o objetivo principal de elaborar os projetos ou executar os servigos e obras de
engenharia. No presente Caderno de Encargos, a denominagdo prevalecente € o titulo “CONTRATADA”.

ESPECIFICACAO TECNICA DE MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E SERVICOS
Caracterizacdo de materiais, equipamentos e servigcos a serem utilizados nos servigos e obras, visando um
desempenho técnico determinado.

- FABRICANTE OU FORNECEDOR
Compreende a pessoa juridica que produz qualquer material, ou equipamento, utilizado pela CONTRATADA
na execucgao das obras supervisionadas pela CONTRATANTE.

« FIRMAESPECIALIZADA
Compreende a pessoa juridica, com compromissos diretos com a CONTRATADA, para executar servigos
técnicos especificos nas obras fiscalizadas pela CONTRATANTE.

- FORCA MAIOR OU CASO FORTUITO

Ocorréncia de fato ou acontecimento imprevisto que, independentemente da vontade da CONTRATANTE e
do CONTRATADO, prejudique ou impeca o cumprimento das prestacdes de servico em geral, conforme o
Cddigo Civil Brasileiro.

- GARANTIA DA QUALIDADE

Acbes planejadas e sistematicas a serem realizadas pela CONTRATADA durante a execugéo dos servigos
e obras, de modo a infundir na CONTRATANTE a confianga de que os produtos, fornecimentos ou servigos
atendem aos requisitos de qualidade estabelecidos no Caderno de Encargos.

« GESTAO DA QUALIDADE
Funcdo gerencial da CONTRATADA que implementa o Sistema de Qualidade a ser adotado na execugao
dos servigcos e obras, objeto do contrato.

« LABORATORIO

Compreende a pessoa juridica com compromissos diretos com a CONTRATADA (ou com a
CONTRATANTE), para efetuar analises e/ou ensaios técnicos referentes aos servicos e/ou materiais
empregados nas obras supervisionadas pela CONTRATANTE.
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« LICITACAO
Processo administrativo destinado a selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragdo. Também
pode ser denominado de Ato Convocatério, que € o documento de convocacgdo dos interessados para
prestagédo de servigos e/ou obras de engenharia e arquitetura.

- OBRA

Toda construgao, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliagéo, realizada por execugao direta (a que é
executada pelos 6rgéos e entidades da Administragéo, pelos préprios meios) ou indireta (a que o érgéo ou
entidade contrata através de terceiros, sob os regimes: empreitada por prego global, empreitada por preco
unitario, tarefa, empreitada integral).

« ORDEM DE SERVICO
E aquela pela qual a CONTRATANTE determina o inicio da execucéo de um projeto, de um servigo ou de
uma obra.

- PRECO INICIAL

Preco basico estabelecido no contrato.

+ PRECO PARCIAL

Preco de determinada quantidade ou etapa definida de um servigo ou obra.

+ PRECO TOTAL OU PRECO GLOBAL

Preco pelo qual a CONTRATADA se obriga a executar determinado servigo ou obra.

« PRECO UNITARIO

Preco estabelecido previamente a execugao de uma unidade de servigo, conforme critério de seleg¢ao.

« PROJETO

Definicdo qualitativa e quantitativa dos atributos técnicos, econdmicos e financeiros de um servigo ou obra
de engenharia e arquitetura, com base em dados, elementos, informac¢des, estudos, discriminac¢des técnicas,
célculos, desenhos, normas, projecoes e disposi¢cdes especiais.

- PROJETO “AS BUILT”
Verificagdo e formatacdo das modificagdes e/ou alteragdes ocorridas na execugdo da obra a serem
incorporadas ao projeto executivo.

- PROJETOBASICO

E o projeto que reine o conjunto de elementos necessarios e suficientes, para caracterizar a obra ou
servigo, objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, de forma
a assegurar a viabilidade técnica, o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, a
avaliagao do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao.

« PROJETOS COMPLEMENTARES

E o conjunto de elementos técnicos representados por plantas, desenhos, especificagdes, memorias de
calculo, planilhas e orgamentos referentes a um determinado sistema de componentes do empreendimento,
devidamente compatibilizados com o projeto basico e entre si.

« PROJETO EXECUTIVO

E o conjunto de elementos necessarios e suficientes & execugédo completa dos empreendimentos, composto
do projeto basico e dos complementares, devidamente compatibilizados e de acordo com as normas da
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ABNT, bem como das normas e padrdes da PBH.

. SERVICO

Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administragdo, tais como:
demoligdo, conserto, instalagdo, montagem, operagéo, conservagao, reparagado, adaptacdo, manutengao,
transporte, locagéo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais.

« SUPERVISAO

Compreende os setores técnicos competentes da PBH, encarregados da fiscalizagdo dos servigos e obras.
Define-se como pessoa fisica ou juridica legalmente habilitada para verificar o cumprimento parcial ou total
das disposigbes contratuais.

+ SUPERVISOR

Funcionario capacitado da PBH, designado para verificar a perfeita elaboragdo dos projetos ou obras de
acordo com as especificacdes e ou normas técnicas, exigéncias contratuais, desde o inicio dos servigos até
a aceitagao definitiva do empreendimento.

« TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Documento pelo qual o CONTRATANTE declara aprovado e aceito, em carater definitivo, a obra ou servigo
executado pelo CONTRATADO.

- TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Documento pelo qual o CONTRATANTE declara concluido e provisoriamente aceito uma obra ou servico
executado pelo CONTRATADO.

- TERMO DE REFERENCIA

Conjunto de informagdes técnicas especificas, pertinentes e necessarias a execugdo de determinado
empreendimento, que irdo compor as exigéncias do respectivo edital de licitagao.

+ VIAARTERIAL

Via caracterizada por interse¢cdes em nivel, geralmente controlada por semaforo, com acessibilidade aos
lotes lindeiros e as vias secundarias e locais, possibilitando o transito entre as regides da cidade.

+ VIAS COLETORAS (AUXILIARES OU PRINCIPAIS)

Via destinada a coletar e distribuir o transito que tenha necessidade de entrar ou sair das vias de transito
rapido ou arteriais, possibilitando o transito dentro das regides da cidade.

« VIAS EXPRESSAS

Via caracterizada por acessos especiais com transito livre, sem interse¢gdes em nivel, sem acessibilidade
direta aos lotes lindeiros e sem travessia de pedestres em nivel.

- VIAS LOCAIS

Via caracterizada por intersecées em nivel ndo semaforizadas, destinadas apenas ao acesso local ou a
areas restritas.

3. CONDIGCOES GERAIS

A elaboracdo do Caderno de Encargos da SUDECAP, apoia-se nas disposi¢cdes estabelecidas pela Lei de
Licitacdes e Contratos (Lei n° 8666/93 de 21 de junho de 1993, atualizada pela Lei n° 9648/98), bem como
o disposto na norma técnica NBR 12219 -Elaboragéo de caderno de encargos para execugédo de edificagdes.
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O Caderno de Encargos contém as informacgdes e instrugdes complementares, necessarias a elaboragao
dos projetos e execugédo de servigos e obras, objeto do contrato, tais como:

- Definicdo do padrao de qualidade a ser adotado para os servigos, fornecimentos e produtos
pertinentes ao objeto da Licitagao;

- Informagdes especificas sobre os servigos, objeto da licitagao e disposigées complementares
da CONTRATANTE;

- Regulamentagido de precos e medi¢coes, contendo a definigcdao, o critério de levantamento de
quantitativos e do critério de medicdo e pagamento, de todos os itens da / Tabela de Pregos
Unitarios / Cadastro de Servigos de Construcdo da SUDECAP.

Os ajustes e complementagdes realizados continuamente pela SUPERVISAO serdo periodicamente
compilados e avaliados pelo setor competente, incorporando as inovagdes tecnoldgicas e experiéncias
adquiridas ao longo do tempo.

Para a elaboracdo do Caderno de Encargos da SUDECAP, considerou-se como indispensavel o
conhecimento por parte da CONTRATADA de normas, especificacdes, métodos, padronizagdes,
classificagbes, terminologias e simbologias estabelecidas pela ABNT (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas) direta ou indiretamente relacionadas com a construgéo civil, como se estivessem transcritas neste
Caderno de Encargos.

A PBH, no gerenciamento técnico e administrativo de seus contratos, considerard sempre o acima
estabelecido, ndo admitindo, em hipotese alguma, a ignoréncia de parte ou do todo deste Caderno de
Encargos que, assim, presidira a execugao de seus servigos e obras.

Deveréo estar incluidos no BDI (Bonificacdes e Despesas Indiretas), além dos itens usuais, os servigos,
equipamentos e materiais a seguir relacionados:

- Taxas de ligagdes provisorias de concessionarias;

- Taxas de despesas com alvara, INSS,CREA, cartdrio, etc.;

« Impostos (PIS,COFINS,ISS, CPMF) e Caucéo;

« Servigos de topografia;

« Controle tecnoldgico exigidos nas normas deste Caderno de Encargos;

« Andaimes inclusive rodapés, guarda - corpos e tela de protecéo e todos os equipamentos necessarios
a Seguranga do Trabalho de acordo com a NR-18;

- Eventuais escoramentos necessarios a execugao das demolicées a fim de garantir condigbes ideais
de seguranga, de acordo com as Normas Regulamentadoras de Seguranga e Medicina do Trabalho;

« Frete de mobilizagdo e desmobilizagao do canteiro de obras;

« Mobilizagdo e desmobilizagdo de equipamentos em geral;

- Equipamentos de apoio (caminhonete, caminh&o carroceria, caminh&o pipa);

- Ferramentas em geral (inclusive guinchos);

« Material de escritério (maquina de calcular, material de limpeza, medicamentos, cépias, etc.);
« Computador, incluindo CPU, monitor de video em LCD, teclado e impressora;

« Servicos de limpeza em geral;

- Remocgao de entulho durante o desenvolvimento da obra, exceto quando proveniente de servigos de
demolicéo ;

- Quaisquer servigos, equipamentos, materiais, etc.,, cuja inclusdo no BDI foi mencionada
especificamente nos capitulos deste Caderno de Encargos;
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- Todas as solicitacbes de acordo com a NR -18.

E desejavel que a CONTRATADA desenvolva os seus trabalhos balizada em um Sistema de Qualidade,
estruturalmente organizado, com definigdes claras das responsabilidades internas, competéncias e dos
procedimentos adotados nas obras e servigos, voltados para garantia de gestdo da qualidade.
Preferencialmente, o Sistema de Qualidade a ser adotado devera ser estruturado de conformidade com a
série de normas NBR I1SO 9001 — “Normas de Gestao da Qualidade e Garantia da Qualidade".

4. DETERMINAGOES PARA A EXECUGAO DE OBRAS E SERVIGOS

4.1. PROJETOS
4.1.1. Anteprojeto/Estudos preliminares

Os Anteprojeto/Estudos preliminares sdo um conjunto de ag¢des preliminares, que representam as solugdes
propostas, tanto para o projeto, quanto para as especificagdes técnicas necessarias a sua execugao. Nesta
etapa, deve-se considerar aspectos inerentes a tecnologia construtiva, pré - dimensionamentos, concepgdes
que propiciem avaliar, com a devida antecedéncia, a qualidade, os prazos e os custos da obra ou servigo.

4.1.2. Licenciamento Ambiental

Todo empreendimento da SUDECAP devera ser submetido a andlise da Secretaria Municipal Adjunta de
Meio Ambiente — SMAMA, a fim de se verificar a necessidade de Licenciamento Ambiental.

Ao se indicar uma area para execugao de qualquer empreendimento, solicitar a DG/DGAM — Divisdo de
Gestao Ambiental da SUDECAP, vistoria técnica com o objetivo de verificar a situagdo ambiental da area.

*  Procedimento:

— A Diretoria de Projetos preenchera o FCE — Formulério de caracterizacdo do empreendimento, e
encaminhara a DG/DGAM,;

- A equipe da DG/DGAM, elaborara o Diagnostico Ambiental da area indicada e encaminhara,
juntamente com o FCE, A SMAMA,;

— Apb6s analise a SMAMA, solicitara os estudos ambientais necessarios ao processo de
licenciamento ou emitira o Oficio de Dispensa, se for o caso.

4.1.3. Projeto basico

Compreende-se como projeto basico o conjunto de elementos (desenhos, tabelas, memoriais descritivos,
especificagbes técnicas, planilhas de orcamento) que contenham as especificacbes e as referéncias
necessarias ao entendimento do projeto licitdvel e que possibilitam a estimativa de seu custo final e a
determinagao do prazo de execugao.

Define-se o projeto basico, segundo o Art. 6° inciso IX Lei 8666/93, como o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo
de obras ou servigos, objeto da Licitagdo, elaborado com base nas indicagcdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de
execucdo, devendo conter os seguintes elementos:

- Desenvolvimento da solugéo escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e identificar todos os
seus elementos construtivos com clareza;

- Solugbes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a
necessidade de reformulagéo ou de variantes, durante as fases de elaboragao do projeto executivo e
de realizag&o das obras;

- lIdentificagdo dos tipos de servigcos a executar, dos materiais e equipamentos a serem incorporados a
obra, bem como de suas especificagbes, de forma que se assegurem os melhores resultados para o
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

« Informagbes que possibilitem o estudo e a dedugcdo de métodos construtivos, instalagdes provisérias
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e condigbes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

- Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em
cada caso;

- Estimativa dos custos da obra, conforme Planilha/Tabela de Precos Unitarios da SUDECAP, de modo
a assegurar a avaliagdo do custo e a execugédo da obra, bem como, a definigdo dos métodos e o
prazo de execucgao.

A critério exclusivo da PBH, o projeto basico podera sofrer alteracdes, aprovadas por quem de direito e
comunicadas a CONTRATADA, com a necessaria antecedéncia, por intermédio da SUPERVISAO.

Para a elaboracao do projeto basico, é imprescindivel que seja conhecido o perfil geolégico do terreno,
visando facilitar e viabilizar a correta escolha de um dos tipos de fundagdes existentes, com atengédo sempre
a uma analise de viabilidade técnica e econémica da solugao a ser adotada.

4.1.4. Projeto executivo

Projeto executivo é o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugcdo completa da obra, de
acordo com as normas pertinentes da ABNT — Associagao Brasileira de Normas Técnicas.

4.1.5. Projetos complementares

A partir dos elementos componentes do projeto basico, a CONTRATADA, devidamente assessorada por
CONSULTORES aprovados pela PBH, devera desenvolver e executar, sempre que solicitada, os projetos
complementares necessarios em cada caso.

Cabera a CONTRATADA a tarefa de coordenar os trabalhos dos diversos CONSULTORES, de modo a
propiciar uma perfeita compatibilizacdo entre os diversos projetos complementares e o projeto basico.

Cada um dos projetos complementares devera ser submetido, em tempo habil, a analise e aprovagéo da
SUPERVISAO antes do inicio de sua execucdo. Em casos onde houver duvida sobre a conveniéncia de
qualquer solugéo proposta em projetos complementares, a SUPERVISAO devera ser ouvida, através de seu
setor competente, de modo que seja evitada a desfiguragdo do projeto basico .

A aprovacao dos projetos complementares, por parte da PBH, ndo desobriga a CONTRATADA de sua plena
responsabilidade técnica e de seus CONSULTORES.

A CONTRATADA e/ou responsavel pelo projeto dara garantia dos seus servicos até trés anos apods a
entrega do mesmo, executando as alteragbes necessarias durante o desenvolvimento da obra. Quando
estas alteragbes ocorrerem por falta de compatibilizagdo ou erro de projeto, correrdo por sua conta, sem
Onus para a PBH.

4.2. EXECUCAO DE OBRAS E SERVICOS

« A execucdo das obras e servicos da PBH deverd obedecer rigorosamente as normas e
especificagdes constantes deste Caderno de Encargos, bem como a todas as prescrigées do projeto
basico, dos projetos complementares, do termo de referéncia e dos memoriais especificos;

« Ficard a critério da SUPERVISAO impugnar e mandar demolir ou substituir, servicos ou
equipamentos executados em desacordo com os projetos e ou especificagées, ou mal executados.
As despesas decorrentes dessas demoli¢des, substituicdes e o retrabalho correrdo por conta exclusiva
da CONTRATADA, inclusive naqueles casos em que os servigos tenham sido executados por FIRMA
ESPECIALIZADA por ela contratada;

« Ao receber a Ll — Licenca de Implantagao, tanto a Diretoria operacional quanto a Diretoria de Projetos
devera tomar ciéncia das condicionantes que lhes couber atender, estando atentos principalmente ao
prazo de atendimento;

« Durante a execugao dos servigos e obras, a CONTRATADA devera:

— Providenciar junto ao CREA as Anotagdes de Responsabilidade Técnica - ART’s referentes ao
objeto do contrato e especialidades pertinentes, nos termos da legislagdo em vigor;

— Obter junto a Prefeitura Municipal o alvara de Construgao, respeitando-se todas as exigéncias
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contidas na legislagdo municipal especifica;

— Obter junto ao INSS o Certificado de Matricula relativo ao objeto do contrato, em respeito ao Art.
83 do Decreto Federal n° 356/91;

— Apresentar a Delegacia Regional do Trabalho, antes do inicio dos trabalhos, as informagtes
pertinentes a sua identificagdo e ao objeto do contrato, bem como o Programa de Condicdes e
Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgao — PCMAT, quando o efetivo da obra,
assim o exigir.

+ A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla agdo da
SUPERVISAO, permitindo o acesso aos servigcos e obras em execugdo, bem como atendendo
prontamente as solicitacdes que |he forem efetuadas;

- Durante a execugéo dos servigos, a CONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios no
sentido de garantir:

— Protecdo e seguranga aos operarios, técnicos e demais pessoas envolvidas direta ou
indiretamente com a execugao da obra;

— Estabilidade dos solos e edificagbes vizinhas, das redes de infra-estrutura, aéreas e
subterraneas, localizadas nas areas adjacentes;

— Integridade fisica das benfeitorias, que de alguma maneira possam ser atingidas em quaisquer
das etapas da obra.

- Todo o trabalho devera respeitar as prescrigdes contidas no “Art. 170, Secdes | a XIV, da Lei 6.514/77
que altera o capitulo 5, da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT Normas Regulamentadoras do
Ministério do Trabalho”, bem como as suas respectivas “Normas Regulamentadoras de Seguranga e
Medicina do Trabalho”.

« Cabera a CONTRATADA integral responsabilidade por quaisquer danos causados a PBH e a terceiros,
durante a execugdo dos servigos, sempre que forem decorrentes de negligéncia, impericia ou omissao
de sua parte;

« A CONTRATADA deverd manter ininterrupto servico de vigilancia no canteiro de servigos, cabendo-
Ihe integral responsabilidade pela guarda da obra, e de seus materiais e equipamentos, até sua
entrega a PBH,;

- Durante a execugao dos servicos a CONTRATADA devera sinalizar as obras em vias publicas;

+ A CONTRATADA devera efetuar limpeza peridédica da obra e do canteiro de servigos, obrigando-se a
manté-los em perfeita ordem, durante as etapas de execugdo. Devera também manter limpo, o
pavimento da via, onde esta sendo executada a obra, assim como o das ruas adjacentes, sem
deposigédo de materiais que causem poeira e/ou transtornos a populagao;

« A CONTRATADA devera manter no escritério do canteiro de servigos, a disposigdo da SUPERVISAO
e sob sua responsabilidade, o “Diario de Obras”, segundo modelo padrdo da PBH, onde deverdo ser
anotados, pelo engenheiro responsavel por parte da CONTRATADA e pela SUPERVISAO, todos os
eventos que de alguma maneira informem o andamento da obra, tais como: pedidos de vistoria,
impugnagdes, autorizacdes, notificacbes gerais, dias e periodos de chuva, enfim, todas as
ocorréncias que afetem o prazo de execugao, o projeto ou o orcamento de obra. A CONTRATADA
devera manter no escritorio do canteiro de servicos em local bem visivel e a disposicdo da
SUPERVISAO, o cronograma fisico (e, se possivel, o diagrama de barras de PERT/CPM)
permanentemente atualizado em fungao do real desenvolvimento da obra;

- Nos casos de execugcdo de servigos técnicos especificos por FIRMAS ESPECIALIZADAS,
contratadas pela CONTRATADA e nos casos de compra e instalagdo de equipamentos, a
CONTRATADA devera fornecer a PBH as garantias de praxe por escrito, sempre que isto Ihe for
solicitado;

« A CONTRATADA se obriga, dentro dos prazos estabelecidos em cada caso, a substituir ou refazer,
sem Onus para a PBH, as partes que apresentarem defeitos ou vicios de execugao, desde que nao
sejam oriundos de mal uso;
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A SUPERVISAO podera exigir da CONTRATADA, a substituigdo de qualquer empregado do canteiro
de obras, desde que verificada a sua incompeténcia para a execugao das tarefas, bem como por
conduta nociva a boa administragéo do canteiro;

Quando, durante a execugao de qualquer tipo de obra por parte da PBH, inclusive reformas, for
detectada a existéncia de algum tipo de trabalho ou atividade cujo modelo executivo ou padronizado
ndo esteja contemplado no Caderno de Encargos, devera a CONTRATADA junto com a
SUPERVISAO, verificar junto ao setor competente, a metodologia executiva a ser adotada;

A CONTRATADA devera manter no canteiro de obras o Caderno de Encargos da SUDECAP,
impresso e em meio digital.

Quando da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo da Obra, devera ser verificado junto a
DG/DGAM, Divisdo de Gestdo ambiental da SUDECAP, se existe alguma pendéncia a ser resolvida,
principalmente no que se refere ao atendimento de condicionantes. Caso exista, a emissdo do
referido termo somente podera ocorrer apés a completa regularizagédo da situagéo.

No caso de divergéncias entre o Termo de Referéncia de obras, Caderno de Encargos da SUDECAP,
Memorial Descritivo/Especificagdes Técnicas, Projeto executivo e planilha contratual, prevalecera o
que estiver contemplado nos seguintes elementos nesta ordem:

1. Termo de Referéncia;

2. Caderno de Encargos da SUDECAP;

3. Memorial Descritivo e as Especificagées Técnicas;
4. Projeto executivo;

5. Planilha contratual.

4.3. MAO-DE-OBRA

Cabera a CONTRATADA manter no canteiro de servigos, mao-de-obra em nuimero e qualificagao
compativeis com a natureza da obra e com seu cronograma, de modo a imprimir aos trabalhos o
ritmo necessario ao cumprimento dos prazos contratuais;

A CONTRATADA devera manter no escritério do canteiro de servicos, em local bem visivel e a
disposicdo da SUPERVISAQO, um quadro de controle de mao-de-obra, com a qualificacdo e o niumero
de pessoas trabalhando na obra, diariamente atualizado;

Toda a mao-de-obra, empregada pela CONTRATADA na execucao dos servigcos, devera apresentar
qualificacdo que proporcione produtos finais tecnicamente bem executados e com acabamentos
esmerados, estando sob sua inteira responsabilidade os custos inerentes aos tributos trabalhistas e
sociais;

Durante a execucao dos servigos e obras, a CONTRATADA devera alocar os recursos necessarios a
administracdo e execucdo dos servigos e obras, inclusive os destinados ao pagamento de todos os
impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do
contrato.

4.4. MATERIAIS

Cabera a CONTRATADA manter o canteiro de servigos provido de todos os materiais necessarios a
execucdo de cada uma das etapas, de modo a garantir o andamento continuo da obra, no ritmo
necessario ao cumprimento dos prazos contratuais;

Todos os materiais a serem empregados na obra deverao ser de primeira linha de fabricacao, isentos
de quaisquer defeitos incompativeis com as especificagdes originais do FABRICANTE (sejam eles
defeitos de fabricacdo, transporte ou manuseio inadequados) e produzidos de modo a atenderem
integralmente as especificacdes da ABNT, deste Caderno de Encargos, dos projetos e dos memoriais
especificos;

E desejavel que todos os materiais a serem empregados na obra, tenham a sua qualidade avaliada
por um eficiente sistema de Garantia de Qualidade, através de normas de recepgao e controle de

32 edicéo / 2008 0-20



|  PREFEITURA MUNICIPAL
¥ DE BELO HORIZONTE

CADERNO DE ENCARGOS
sudecap

sudecap INTRODUCAO
qualidade referenciadas pela normalizacado técnica especializada;

- Todos os materiais cujas caracteristicas e aplicacdo n&do sejam regulamentadas por disposi¢cdes
normativas da ABNT, deste Caderno de Encargos ou do projeto basico, especialmente aqueles de
fabricacdo exclusiva, deverao ser aplicados estritamente de acordo com as recomendacbes e
especificagdes dos respectivos FABRICANTES;

«  Sempre que a qualidade de qualquer material ou equipamento ensejar duvidas @ SUPERVISAO, esta
podera, a qualquer tempo, exigir da CONTRATADA a contratagdo de um LABORATORIO, com
notéria especializacdo e capacidade técnica, para que sejam efetuados exames e/ou ensaios do
referido material ou equipamento, bem como exigir certificado de origem e qualidade do equipamento,
correndo sempre essas despesas por conta da CONTRATADA,;

« Cabera a CONTRATADA encaminhar as amostras dos materiais a serem utilizados, antes de sua
aquisicdo e em tempo habil, cabendo & SUPERVISAO fazer as devidas anotagdes, no competente
Diario de Obras, quanto a sua aprovacgao ou rejeicdo. A aquisicdo de qualquer material, sem aprovagéo
da SUPERVISAQ, sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

« As amostras dos materiais aprovados pela SUPERVISAO dever&o ser convenientemente etiquetadas,
com a assinatura do SUPERVISOR, cabendo a CONTRATADA manté-las sob sua guarda no
canteiro de servigos, em local apropriado e de facil acesso, para as necessarias comparagoes;

- Nao sera permitido manter no canteiro de servigos, materiais ndo constantes das especificagdes do
projeto basico ou materiais rejeitados pela SUPERVISAO, cabendo @ CONTRATADA, neste ultimo
caso, retira-los do canteiro de servigos, nos 3 dias Uteis que se seguirem a impugnacao lavrada no
Diario de Obras;

- Em casos de comprovada impossibilidade de se adquirir e empregar determinado material
especificado, devera ser formalizada sua substituicdo, a critério do SUPERVISOR de PROJETOS e
do SUPERVISOR de OBRAS, apds consulta ao autor do projeto, cabendo & SUPERVISAO fazer as
devidas anotagbes sobre a substituicdo, bem como seus motivos e os responsaveis pela sua
autorizagao;

- Todos os materiais e equipamentos, especificados no projeto basico, deverdo ser utilizados na
execugdo das obras ou servigos correspondentes, e sua substituicdo por equivalentes sé podera
ocorrer com autorizagdo da SUPERVISAO, desde que o equivalente proposto apresente notéria
equivaléncia com o originalmente especificado, no que diz respeito a qualidade, resisténcia e aspecto,
sendo este fato registrado no Diario de Obras.
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